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NORMAS PARA SECRETARIAS REGIONAIS DA SBQ

APRESENTAGAO

A SBQ possui 27 secretarias regionais espalhadas por todo o pais. As
diretorias das secretarias regionais, compostas por um secretario, um vice-
secretario e um tesoureiro, com um mandato de dois anos s&o eleitas pelos
socios efetivos cadastrados nas respectivas secretarias.

Afuncao das secretarias regionais é a divulgacao da SBQ e o atendimento
mais proximo dos socios nas regides de atuagdo. Algumas secretarias,
isoladamente ou em conjunto com outras, organizam eventos regionais, ciclo de
palestras, seminarios etc.

A seguir algumas informagdes importantes sobre criagao, funcionamento
e atribuicbes das Secretarias Regionais, de acordo com o Estatuto Geral da
SBQ.



CAPITULO 1

CRIAGAO DE UMA REGIONAL

Da criagao de uma Secretaria Regional

1. Um grupo de sécios deve submeter a Diretoria e ao Conselho Consultivo da
SBQ o pedido de criagdo de uma Secretaria Regional. Nesta solicitagao devem
ser incluidos os seguintes aspectos que constituirdo a exposi¢ao de motivos:

a. area de abrangéncia geografica da Secretaria Regional,

b. relagdo de sécios residentes na area geografica abrangida, por categoria e
que estejam filiados a SBQ pelo menos ha um ano;

c. descrigdo das atividades em Quimica que se desenvolvem na regido e de
como a presenca de uma Secretaria Regional da SBQ poderia incrementa-las
ou melhora-las;

d. programa de atividades que serdo desenvolvidas nos primeiros dois anos de

sua implantagao.

2. Apreciados estes aspectos pela Diretoria e Conselho Consultivo, havendo o
de acordo, a Diretoria apresenta a proposta de criagdo da Secretaria Regional a
Assembleia Geral da SBQ.

3. Caso a proposta de criagcédo seja aprovada pela Assembleia Geral da SBQ, a
instalagdo da nova Secretaria Regional sera feita por meio de uma Assembleia
Geral Regional Especial presidida por um membro, ou representante, da
Diretoria da SBQ. Esta Assembleia Geral Regional Especial devera eleger a
primeira Diretoria Regional, cujo mandato expirarda com o da Diretoria da SBQ

na ocasiao.

4. A primeira Diretoria Regional cabe proceder & instalagdo da nova Secretaria
Regional, no maximo até a préxima reunido Anual da SBQ, bem como
implementar o programa de atividades proposto para a criagdo da Secretaria

Regional (item I.1.iv destas Normas).



CAPITULO 2

FUNCIONAMENTO DE UMA SECRETARIA REGIONAL

1. Das finalidades:

Uma Secretaria Regional tem por finalidade congregar os s6cios da SBQ
de uma dada regiao, realizar atividades que levem a consecucéo das finalidades
da SBQ e a uma melhor comunicagdo com a Diretoria da SBQ, bem como

promover a imagem da SBQ na regiéo e arregimentar novos sécios.

2. Do Regimento:

Cada Secretaria Regional tera um Regimento, aprovado em Assembleia
Geral Regional, especialmente convocada para tal, no maximo até seis meses
apo6s a sua instalagdo. O Regimento esta sujeito aos Estatutos da SBQ e as
Normas das Secretaria Regionais e passara a vigorar apos sua aprovagao pela

Diretoria e pelo Conselho Consultivo da SBQ.

3. Da Diretoria Regional e da Assembleia Geral Regional:

S&o 6rgaos da Secretaria Regional:

a. Diretoria Regional;

b. Assembleia Geral Regional.

A Diretoria Regional sera eleita bienalmente pelos socios efetivos da Secretaria
Regional, dentre seus pares, e sera composta de um Secretario, um Vice-
Secretario e um Tesoureiro. O mandato da Diretoria Regional coincidira com o
da Diretoria da SBQ.

4. Compete a Diretoria Regional:

a. representar a SBQ frente aos socios da Secretaria Regional;

b. executar as deliberagbes da Assembleia Geral Regional;

c. programar e executar as atividades anuais da Secretaria Regional, bem como

elaborar o relatério anual de atividades;



d. convocar extraordinariamente a Assembleia Geral Regional e. submeter cépia
da ata de Assembleia Geral Regional a Diretoria da SBQ, a qual notificara a
Assembleia Geral sobre o recebimento desta;

f. fazer divulgacédo da SBQ (por meio de palestras, workshops, visitas etc.) em
sua area de abrangéncia pelo menos uma vez por semestre;

g. fixar a data para a Assembleia Geral Regional ordinaria;

h. prestar contas ou esclarecimentos a Diretoria da SBQ, caso solicitado.

5. Compete ao Secretario Regional:
a. representar a Secretaria Regional junto a SBQ;

b. presidir as reunides da Diretoria Regional e da Assembleia Geral Regional.

6. Compete ao Vice-Secretario Regional:
a. substituir o Secretario Geral em seus impedimentos;

b. secretariar as reunides da Diretoria Regional e da Assembleia Geral Regional.

7. Compete ao Tesoureiro Regional:
a. administrar o patrimbnio da Secretaria Regional de acordo com normas

baixadas pela Diretoria Regional



CAPITULO 3

ASSEMBLEIA GERAL REGIONAL

A Assembleia Geral Regional, érgao soberano da Secretaria Regional,
sera integrada por todos os socios efetivos quites e reunir-se-a obrigatoriamente
uma vez por ano, em data marcada pela Diretoria Regional (com quinze dias de
antecedéncia), previamente a Assembleia Geral ordinaria da SBQ, a fim de julgar
os relatérios de atividades e financeiro apresentados pela Diretoria Regional, e
em sessdo extraordinaria convocada pela Diretoria Regional ou por maioria

simples dos socios efetivos quites com as obrigagbes com a SBQ.

Paragrafo Unico: As convocacdes extraordinarias da Assembleia Geral

Regional, feitas por meio correspondéncia eletrbnica quinze dias antes da data

fixada, declararao o assunto a deliberar.

1. Compete a Assembleia Geral Regional:

a. deliberar sobre a matéria em pauta;

b. aprovar o relatério de atividades, a programacgao de atividades anuais e o
relatorio financeiro encaminhados pela Diretoria Regional com pareceres de dois
socios;

c. decidir sobre recursos e atos da Diretoria Regional.

2. Eleicbes nas Secretarias Regionais:

a. a eleicao da Diretoria Regional sera feita concomitantemente a eleicdo da
Diretoria e do Conselho Consultivo da SBQ, sendo elegiveis os sécios efetivos
quites da Secretaria Regional.

b. a eleicdo sera realizada com qualquer numero de votantes.

c. a posse da Diretoria Regional dar-se-a na Assembleia Geral ordinaria da SBQ.
d. em caso de nao inscricdo de chapas a Secretaria Regional sera considerada
inoperante e um novo pedido de inscricdo podera ser realizado no préximo

periodo eleitoral.



CAPITULO 4

FUNDOS E PATRIMONIO

Os fundos e patrimdnio da Secretaria Regional serdo formados por 10%
do valor da anuidade de cada socio (estes valores s&o repassados pela
Tesouraria da SBQ-Nacional), por arrecadacdes proprias, bem como por

doacgdes.

Paragrafo Unico: E vedada a remuneragao de cargos da Diretoria Regional




CAPITULO 5

EXTINGAO OU MODIFICAGAO DE UMA REGIONAL

I. Da extingao ou modificagcao de uma Secretaria Regional:

1. A Secretaria Regional podera ser extinta, a qualquer tempo:

a. por deliberagdo absoluta dos soécios em Assembleia Geral Regional
especialmente convocada para este fim;

b. por deliberacdo da Diretoria da SBQ, ouvido o Conselho Consultivo,
constatada a patente inatividade da Secretaria Regional ou o reincidente
descumprimento destas Normas;

c. em caso de ndo inscricdo de chapas por dois processos eleitorais

consecutivos.

Paragrafo Unico: Em caso de extingdo, a administracdo do patriménio social e

fundo de reserva da Secretaria Regional sera transferida para a Tesouraria da
SBQ. A Secretaria Regional podera ser modificada quanto a sua abrangéncia
geografica, por decisao da Assembleia Geral Regional especialmente convocada
para este fim, apdés o de acordo da Diretoria da SBQ, ouvido o Conselho

Consultivo



CAPITULO 6

SiTIO GERENCIAL

Sitio Gerencial para Secretarios Regionais:

A SBQ dispde de uma pagina da internet gerencial pela qual os secretarios
regionais podem fazer consultas relacionadas a todos os s6cios de sua regional.

A seguir um breve guia de utilizagdo e acesso a essa pagina.

1. Acesso:
O acesso ao site é feito através do link http://sec.sbg.org.br/regional/
I. Informe seu login e senha;
Il. Login e senha serao fornecidos pela secretaria executiva da SBQ, por email,
diretamente enviado ao secretario regional;

[ll. Cliqgue no botédo OK para ter acesso ao Menu Principal.

2. Menu Principal:
O Menu principal informa na parte superior seu nhome e a regional que

pertence. Ele possui as seguintes opgoes:

Consulta de sécios

Consulta de Inscritos no Evento

Sintese de Anuidade

Novos sdcios por periodo

3. Consulta de Sécio:

Esta opcao é usada para consultar a base cadastral da SBQ, tendo como
filtro principal a sua regional. Vocé deve informar seu critério de busca, podendo
ser por nome, matricula, e-mail ou anuidade.

Busca por Nome: Basta informar qualquer parte do nome para ser consultado.

Toda ocorréncia informada sera pesquisada no campo nome.
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Busca por Matricula: Deve ser informado na caixa de texto o numero de matricula
da entidade cadastrada. Esta opgao € usada para acesso especifico de um unico
registro.

Busca por E-mail. Informar na caixa de texto o e-mail ou parte dele que deseja
consultar. Todas as ocorréncias para o texto informado serdo mostradas.

Busca por anuidade: Deve ser informado o ano com 4 digitos da ultima anuidade
paga. O sistema ira mostrar uma lista de todos que atendem a este filtro.

Ainda é possivel combinar algumas op¢des de consulta com os campos
Categoria e Situagdo. A condigao “booleana” usada € o AND, ou seja, a cada
escolha destas opgdes o resultado sera menor, pois todas as escolhas sao
somadas na consulta final. O sistema mostrara uma lista em ordem alfabética
com o resultado da pesquisa. Para ter acesso a ficha cadastral completa clique

no nome do associado.

4. Envio de Mensagem:
Para enviar uma mensagem aos socios selecionados na consulta clique

na opgéao [Envio de Mensagem].

5. Impressao de Etiqueta para Mala Direta:
Para imprimir as etiquetas entre em Consulta e em Impressao de Etiqueta.
O modelo de etiqueta usado é o papel carta com 2 x7 etiquetas,
totalizando 14 por pagina. Para imprimir a etiqueta corretamente € preciso
configurar seu Navegador com as margens corretas de impressao.

Va em Arquivo->Configurar Pagina e altere para as configuragdes abaixo:

Papel (tamanho) Carta

Cabecalho Deixar em branco
Rodapé Deixar em branco
Orientagao Retrato

Esquerda 0,166 (polegada)
Direita 0,166 (polegada)
Superior 0,85 (polegada)
Inferior 0,166 (polegada)
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6. Consulta de Inscritos em Evento:
Escolha o evento que deseja consultar e clique no botao “Pesquisar”, que
o sistema mostrara uma listagem de todos os inscritos no evento selecionado.

Cliqgue no nome para ter acesso a ficha cadastral completa.

7. Sintese de Anuidade:
Mostra uma lista de todos os pagamentos efetuados entre determinado

periodo. Também informa a taxa de repasse com os totais no final da listagem.
8. Novos Sdcios por Periodo:

Mostra uma lista de novos sécios a partir de uma data inicial informada.
A data deve ser informada no formato: DD / MM / AAAA.
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CAPITULO 7

GESTAO FINANCEIRA DAS FILIAIS DA SBQ

USO DO CNPJ DA SBQ

A utilizacdo do CNPJ da SBQ pelas Secretarias Regionais € permitida
desde que obedega a todos os procedimentos estabelecidos pelas resolugdes
01 e 02 de 2018, apresentadas ao final desta norma.

Todo documento de despesa devera ser emitido em nome da:
SOCIEDADE BRASILEIRA DE QUIMICA - SBQ, CNPJ N° 49.353.568/0001-85.

Endereco: Av. Professor Lineu Prestes, 748, bloco 3 superior, sala 371, IQ-USP,
Cidade Universitaria - Butanta, 05508-000 - Sdo Paulo - SP, CEP 05508.000.
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CAPITULO 8

NORMAS PARA EXECUGAO DE EVENTOS COM O APOIO DA SBQ

A SBQ encontra-se cadastrada no cadastro nacional de contribuintes na
categoria Associagao, por se tratar de entidade de direito privado, dotada de
personalidade juridica e caracterizada pelo agrupamento de pessoas para a
realizacdo e consecugcao de objetivos comuns, no caso relacionados ao
desenvolvimento da quimica e suas areas correlatas.

Nessa categoria a SBQ ¢é qualificada como Organizagdo de Sociedade
Civil de Interesse Publico e tem como responsabilidade aplicar integralmente
seus recursos na manutencdo e desenvolvimento de seus objetivos sociais;
manter a escrituragdo completa de suas receitas e despesas em livros revestidos
das formalidades que assegurem a respectiva exatidao; conservar em boa
ordem, pelo prazo de cinco anos, contado da data da emissao, os documentos
que comprovam a origem de suas receitas e a efetivagdo de suas despesas,
bem assim a realizagdo de quaisquer outros atos ou operagdes que venham a
modificar sua situagdo patrimonial; apresentar anualmente Declaragdo de
Informagdes Econémico-Fiscais da Pessoa.

Atendendo ao item desenvolvimento de seus objetivos sociais, serédo
candidatos ao apoio da SBQ eventos realizados por suas divisdes cientificas,
pelas regionais ou ligados diretamente a diretoria da SBQ.

Para podermos atender as exigéncias da lei, o setor de finangas da SBQ
precisa estar ciente de todas as movimentacdes financeiras dos eventos e para

isso torna-se necessario aos interessados utilizar obrigatoriamente uma

conta da Sociedade e apresentar balancete ao final do evento.

A lei permite o uso CNPJ da SBQ para:
- Alugar espago fisico, infraestrutura para cursos e eventos;
- Receber e emitir recibos por inscricao de eventos, curso entre outros;

- Pagamentos de diarias para eventos.

A lei ndo permite o uso CNPJ da SBQ para:
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- Emitir recibos sobre utilizacao area fisica e hotelaria de eventos;
- Emitir recibos de passagens aéreas;

- Pagar por servigos de seus dirigentes ou organizadores de eventos.

O descumprimento das regras pode comprometer o registro da SBQ na
categoria de Associacgéo e lesar fortemente a SBQ, ficando vedado qualquer uso
incorreto do CNPJ. Casos omissos a lista de ag¢des permitidas deverdo ser
consultados por escrito a secretaria da SBQ e somente serdo permitidos apds
parecer do Conselho Fiscal da SBQ e autorizacédo da diretoria da Sociedade.

Os Eventos na area da Quimica que forem promovidos ou organizados
por socios, em dia com a SBQ, Divisbes ou Secretarias Regionais da SBQ e
necessitarem do copatrocinio da SBQ, deverao estar pré-credenciados (com
antecedéncia de trés meses) junto a Secretaria Nacional. Nao serdo apoiados
financeiramente, mas poderao ter suporte contabil, como emissao de recibos
juridicos, desde que esteja explicitado pelo Comité Organizador os beneficios
concedidos aos sécios da SBQ, seja através redugédo de taxa de inscricao ou
outro qualquer, direto. Neste caso, a SBQ recomenda um minimo de 20% de
reducao na taxa de inscrigdo para sécios da SBQ, que estejam em dia com
sua anuidade no ato da inscrigdao. Nestas circunstancias, dependendo do
porte do Evento a Secretaria avaliara os custos desta atividade, por exemplo
correio, impressao etc. e se pronunciara, com a antecedéncia que se faz mister,
sobre os prazos e custos, eventuais, do atendimento. Fica estabelecido o
compromisso do Comité Organizador a dar o crédito a SBQ como co-
patrocinador. Sempre que o evento for promovido organizado através de
Secretarias Regionais ou Divis6es da SBQ, seja em instituigdes de ensino
privadas ou publicas, 20% do total arrecadado com as inscrigées devera
ser repassado para a Secretaria Regional.

Todo o procedimento deve obedecer a Resolugao 01/2018.
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CAPITULO 9

ROTEIRO PARA A REALIZAGAO DE ENCONTROS REGIONAIS SBQ

Os eventos como encontros regionais estdo entre os objetivos sociais de
nossa Sociedade e terdo apoio da SBQ desde que atendam alguns quesitos de

suma importancia como:

a) SBQ precisa estar ciente de todas as movimentagées financeiras dos
eventos;

b) A utilizagdo de uma conta da Sociedade remete a obrigatoriedade de
apresentacao de balancete financeiro ao final do evento, remetido a
Secretaria Nacional;

c) O uso do CNPJ da SBQ deve seguir as regras descritas (Resolugao
01/2018);

d) Objetivos: Encontros com o objetivo de fomentar e divulgar acdes das
secretarias regionais, a Integracao e avaliagdo das potencialidades Regionais

devem trazer no nome do evento a marca SBQ.

Primeira etapa (apos o encontro ou imediatamente apds o final do evento);

1. Assinar carta de compromisso entre a instituicdo sede (Universidade) e a
Secretaria Regional da SBQ do Estado onde se realizara o evento. Ao se
inscrever para sediar o evento, deve apresentar carta de intencao da instituicao
em sedia-lo;

2. Montar a comissao local de trabalho; sendo que devera fazer parte da
comissao geral o(s) Secretario(s) Regional (is);

3. Verificar o local onde sera realizado o evento e fazer uma reserva prévia das
salas para as sec¢des coordenadas, do local para a apresentacdo dos pdOsteres
(quando houver), do local da abertura e assembleia final;

4. Montar o projeto para financiamento junto aos érgaos financiadores;

5. Fazer contato com as industrias, empresas locais para possiveis auxilios;

6. Fazer contato com os Hotéis para garantir um bom desconto;

7. Possiveis datas para o evento.
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Segunda etapa (até a data da RASBQ ou 5 meses antecedendo o evento):

1. Langamento da Home Page do evento, do Folder e Cartaz para divulgacéo,
Contando com o logo SBQ;

2. Tema principal do evento;

3. Sugestdes de palestras, mesa redonda etc.;

4. Durante a RASBQ Nacional, devera ser marcada uma reunidao com O0s
Secretarios regionais envolvidos mais os convidados para discutir e obter
sugestoes;

5. Fixar Custo de Inscrigao com valores diferenciados para Sécios SBQ (minimo
de 20% de desconto);

6. Comunicacao a Secretaria Nacional dos Responsaveis, dos dados acima e

enderecos.

Terceira etapa (3 meses antes do evento):

1. Enviar convite formal ao Presidente da SBQ e autoridades locais;

2. Acertar os detalhes com os convidados para palestras e mesa redonda;

3. Montar a comisséo cientifica;

4. Acertar os detalhes do local do evento. O local para a abertura devera suportar
numero maximo de pessoas previstas. Salas para as secbdes coordenadas,
secao de poéster, mesas redondas e encerramento;

5. Distribuir os cartazes do evento;

6. Distribuir os Folders do evento;

7. Revisdo da Home Page do evento.

A distribuicdo do material de divulgacao deve ser feita de maneira a atingir
todas as instituigdes que tenham o curso de quimica ou que tenha um numero
expressivo de pessoas da area.

Os secretarios regionais tém a obrigag¢ao de auxiliar nesta tarefa, portanto

o contato deve ser sempre feito diretamente com eles.

Quarta etapa (45 dias antes do evento);
1. Encerrar o recebimento dos trabalhos;
2. Fazer a avaliagao dos trabalhos;

3. Montar as sessdes de pOsteres e secdes coordenadas;
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4. Enviar os aceites dos trabalhos para os autores;
5. Montar o livro de resumos;
6. Montar as mesas redondas, palestras etc.;

7. Preparar atividades sociais.

Quinta etapa (inicio do evento):

1. Instalar uma secretaria para as inscri¢goes e distribuicdo do material;

2. Treinar a equipe (alunos), que ira auxiliar nas se¢des coordenadas e poster;
3. Verificar equipamentos de audio para as apresentagoes;

4. Montar a mesa da abertura do evento (ndo devem ser omitidos: Reitor,
presidente da SBQ ou representante, autoridades locais, secretarios regionais
da SBQ).

Sexta etapa (durante o evento):

1. Preparar a pauta da assembleia geral juntamente com os secretarios
regionais;

2. Ter em méaos uma cépia da ata do ultimo evento para ser aprovada na
Assembleia;

3. Preparar um resumo para avaliar o evento.
Sétima etapa (final do evento):

1. Apds a assembleia e encerramento repassar todas as informagdes a comissao

que ira assumir o proximo evento.

18



RESOLUGAO n° 01/2018

Estabelece normas e critérios para
uso do CNPJ da SBQ para a
organizacao de eventos cientificos
pelas suas Divisées Cientificas e

Secretarias Regionais

A Diretoria e o Conselho Consultivo da Sociedade Brasileira de Quimica (SBQ),
de comum acordo, resolvem aprovar normas e critérios para uso do CNPJ da
SBQ para a organizagao de eventos cientificos pelas suas Divisées Cientificas
e Secretarias Regionais, conforme descrito a seguir.

Art. 1° — Os interessados em utilizar o CNPJ da SBQ para a organizagao de
eventos cientificos devem encaminhar solicitagao para o Tesoureiro da SBQ pelo
menos 90 dias antes do inicio do evento, utilizando formulario proprio disponivel
no sitio eletrénico da SBQ.

Paragrafo unico — O Tesoureiro devera encaminhar a solicitagao para a Diretoria
para deliberacdo em até 15 dias sobre a solicitacédo e, apds, comunicar a decisao
ao solicitante.

Art. 2° — Na data da solicitagdo, a maioria dos membros da Comissao
Organizadora do evento dever ser de sdcio(a) ativo(a) da SBQ.

Art. 3° — A Comissao Organizadora do evento devera oferecer taxa de inscricéo
com pelo menos 20% de desconto para os socios ativos da SBQ (em eventos
nacionais e internacionais, esse desconto deve ser o suficiente para compensar
o valor da anuidade como sécio da SBQ).

Art. 4° — A Comissao Organizadora do evento devera se pautar pela Resolugéo
n°® 02/2018 da SBQ, que trata das normas e orientagdes para a gestao financeira
de recursos vinculados ao CNPJ da SBQ.

Paragrafo unico — Uma copia de toda e qualquer nota fiscal devera ser enviada
para a SOMED (fiscal@somed.com.br, telefone: 11 5572 2911) assim que
emitida e antes do seu pagamento, para que o escritério de contabilidade

verifique se a mesma é passivel de retencado de impostos.
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Art. 5° — Apenas despesas relacionadas a organizagcdo do evento objeto da
solicitacdo sao autorizadas.

Art. 6° — Apds o término do evento, a Comissédo Organizadora devera efetuar
rigorosa prestacdo de contas (com envio de todos os comprovantes de
pagamento, recibos, canhotos de cheque, inclusive aqueles referentes a auxilios
de agéncias de fomento, que ficardo arquivados sob a responsabilidade da
SBQ).

Paragrafo unico — Se houver saldo, este devera ficar na prépria SBQ, pois nao
ha como o setor financeiro explicar a saida desse recurso, uma vez que ele
entrou na conta. Nesses casos, o valor sera alocado para uso da Divisao
Cientifica / Secretaria Regional, com saldo devidamente documentado, assinado
e encaminhado ao Tesoureiro da SBQ pelo Coordenador do evento, para ser
usado pela proxima comissdo organizadora do evento e/ou pela Divisdo
Cientifica / Secretaria Regional em suas atividades.

Art. 7° — Os casos omissos ou excepcionalidades serao resolvidos pela Diretoria
e Conselho Consultivo da SBQ.

Art. 8° — Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua aprovacgao pela Diretoria

e Conselho Consultivo da SBQ.

Sao Paulo, 16 de outubro de 2018.
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RESOLUGAO n° 02/2018

Estabelece normas e orientagoes
para a gestao financeira de
recursos vinculados ao CNPJ da
SBQ

A Diretoria e o Conselho Consultivo da Sociedade Brasileira de Quimica (SBQ),
de comum acordo, resolvem aprovar normas e orientagbes para a gestao
financeira de recursos vinculados ao CNPJ da SBQ, conforme descrito a seguir.
Art. 1° — O uso do CNPJ da SBQ por diretores de suas Divisdes Cientificas e
Secretarias Regionais, ou para organizagao de eventos cientificos a elas ligados,
deve necessariamente ser aprovado pela Diretoria da SBQ, de acordo com a
Resolugao n° 01/2018.

Art. 2° — No caso da organizagdo de eventos cientificos, s6 serdo permitidas
despesas que se justifiquem para a realizagéo do evento, desde que aprovadas
pela Comissdo Organizadora deste, obedecendo-se os Artigos 4° e 5° desta
resolucgao.

Art. 3° — As Divisbes Cientificas e Secretarias Regionais poderdo utilizar seus
recursos para fins de promocao e representatividade, devendo as despesas
serem aprovadas idealmente pela Assembleia Divisional e Assembleia Regional,
ou pelo menos pela respectiva Diretoria, obedecendo-se os Artigos 4° e 5° desta
resolugao.

Art. 4° — Para fins contabeis, todo documento de despesa devera ser emitido em
nome da SOCIEDADE BRASILEIRA DE QUIMICA - SBQ, CNPJ n°
49.353.568/0001-85.

Art. 5° — Devem ser seguidas todas as orientagbes e recomendagdes para a
gestédo financeira do CNPJ da SBQ, dadas pelo escritério de contabilidade
(SOMED) e transcritas abaixo:

S6 os documentos a sequir sdo considerados como comprovantes habeis

de despesas:

a) Nota fiscal,
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b) No caso de passagens aéreas: e-ticket acompanhado de recibo ou fatura
quitada;

c) No caso de despesas de correio ou servigos de transporte urbano (taxi ou
outro): recibo assinado.

Atencao:

i) Nado é recomendada a contratacdo de servicos de pessoas fisicas. Se
necessaria em casos excepcionais, previamente a contratagdo o Tesoureiro da
SBQ e o escritorio de contabilidade devem ser contatados para verificagao dos
diversos impostos incidentes.

i) No caso de recibos de prestacdo de servicos (pessoas fisicas), neles deve
constar a identificagcdo completa do beneficiario: nome e endereco, CPF, RG.
Também devem constar explicitamente as retengdes de impostos pertinentes
(5% de ISS, 11% de Previdéncia Social, imposto de renda conforme tabela, e
20% de Previdéncia Social). Sempre anexar copia do CPF, RG e numero de
matricula no INSS do beneficiario contendo o PIS ou PASEP ou NIT.
Observacgoes adicionais:

+ Eventuais encargos fiscais e sociais deverdo ser recolhidos em nome da
SOCIEDADE BRASILEIRA DE QUIMICA — SBQ;

* Todos os recursos deverao ser movimentados através de conta bancaria
especifica aberta em nome da SBQ;

» Todos os depdsitos bancarios deverdao ser identificados, anexando-se o
comprovante que gerou a receita;

» Os extratos bancarios e avisos de aplicagao financeira deverao ser mantidos
em ordem cronoldgica. Todo cheque devera ser emitido com a devida “cépia”,
esclarecendo sua finalidade e anexando-se o respectivo comprovante de
pagamento;

* Para os pagamentos de hotéis e passagens aéreas, havera necessidade de
anexar a relagdao dos nomes das pessoas e procedéncia;

* Despesas eventualmente “reembolsadas” (ex.: despesas com telefonemas,
hospedagens etc.) deveréao ter o recibo correspondente, em nome de quem esta
recebendo o reembolso, anexando-se o respectivo comprovante;

» Copias de contratos diversos firmados deverado ser encaminhadas para a SBQ,

junto com o resto da documentacéo;
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* Nos casos de pagamentos de empresas de servicos de profissdes
regulamentadas, devera haver retencao de 1,5% de imposto de renda na fonte
e 4,65% de PIS/COFINS/CSLL; em alguns casos também devera haver retengao
de 11% de INSS — em caso de duvida, consultar a SOMED.

Art. 6° — Uma copia de todas as notas fiscais devera ser enviada para o escritério
de contabilidade da SBQ (fiscal@somed.com.br) assim que emitidas e antes do
pagamento, para que o escritdrio de contabilidade verifique se ela é passivel de
retencdo de impostos e quais, se for o caso. Um prazo de até 48 horas é
necessario para a resposta do escritério de contabilidade.

Art. 7° — Rigorosa prestacao de contas (com envio de todos os comprovantes de
pagamento, recibos, canhotos de cheque, inclusive aqueles referentes a auxilios
de agéncias de fomento, que ficardo arquivados sob responsabilidade da SBQ
apos o término do evento).

Art. 8° — A legislacdo nao permite o uso do CNPJ da SBQ para emitir recibos
referentes a: utilizagdo de area fisica e hotelaria de eventos, passagens aéreas
e pagamento por servigos de seus dirigentes ou de organizadores de eventos.
Art. 9° — E vedado o uso dos recursos financeiros vinculados ao CNPJ da SBQ
para interesses proprios que nao sejam aqueles para o bem comum da SBQ
para a promog¢ao da Quimica.

Art. 10° — O descumprimento das normas e orientagdes constantes desta
Resolugdo podera comprometer o registro da SBQ na categoria de associagao
e, consequentemente, lesa-la fortemente, ficando vedado qualquer uso incorreto
do CNPJ.

Art. 11° — Os casos omissos ou excepcionalidades serdo resolvidos pela
Diretoria e Conselho Consultivo da SBQ.

Art. 12° — Esta Resolugdo entra em vigor na data de aprovacgao pela Diretoria e
Conselho Consultivo da SBQ.

Sao0 Paulo, 16 de outubro de 2018
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